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01 セミナー参加申し込み 

システムにログインすると、「募集中コース」エリアにスタッフ参加募集中セミナーの一覧が表示されます。 

 

 

参加したいセミナーの[申込]を選択します。 

 

 

コース申込画面が表示されます。 
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[申込]を選択します。 

 

コース参加申し込みが行われます。 

 

申し込んだコースはホーム画面の「申込中コース」エリアに表示されます。 
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02 セミナー参加申し込みをキャンセルする 

セミナー参加申し込みをキャンセルすることができます。 

 

キャンセルしたいセミナーの[キャンセル]を選択します。 

 

申込がキャンセルされます。 
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03 メーリングリスト過去ログ参照 

参加しているメーリングリストの過去ログを参照します。 

 メーリングリストは、事務局が参加ユーザーを選定して登録しています。 

 

メニューバーの「メール」を選択します。 

 

参加しているメーリングリストの一覧が表示されます。 

 

[過去ログ]ボタンを選択すると、メーリングリストで配信された過去のメール一覧が表示されます。 
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[詳細]を選択すると、メールの本文や添付ファイルの一覧が表示されます。 

 

 

×ボタンを選択するか、グレーになっている外枠を選択すると、メール一覧画面に戻ります。 
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04 教材ファイルダウンロード 

コース指導に必要な資料等をダウンロードすることができます。 

 

メニューバーの「教材」を選択します。 

 

ダウンロード可能な教材の一覧が表示されます。 

 

 フォルダは黄色いフォルダのアイコン、ファイルは白い紙のアイコンで表示されます。 

 

フォルダの名前を選択すると、フォルダの内容が一覧で表示されます。 

 

ファイルの名前を選択すると、そのファイルをダウンロードすることができます。 
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05 教材ファイルの編集 

書き込み権限を持つフォルダ内では、フォルダの作成・編集・削除、およびファイルの登録・編集・削除を

行うことができます。 

 

 


