
一般社団法人 日本集中治療医学会事務局員募集 

一般社団法人日本集中治療医学会では、本会事務局業務（学術集会、各委員会、本会なら

びに地方会を含む事務全般の対応他）を担当する事務局員を若干名募集いたします。下記

募集要項をお読みの上、ご応募をお待ちしております。なお、応募書類は返送いたしませ

んので、あらかじめご了承ください。 

 

【募集要項】 

1. 名 称：一般社団法人日本集中治療医学会 

2. 職 種：事務局員  

3. 採用予定人数：若干名 

4. 業務内容：本会事務局業務。具体的には、学会活動に関する事務全般および付帯業務、

学術集会（本会・地方会含む）準備＆対応・海外との連絡対応（英語）・資料作成など 

5. 待 遇：常勤、臨時職員、非常勤での勤務可。本会就業規則に則り、昇給・賞与あり。 

6. 福利厚生：通勤交通費支給・社会保険対応 

7. 求める人材： 

① PC技能（Word, Excel 等）を有し、責任感と向上心を持って本会事務局業務に取

り組める方 

② 学術集会企画・対応経験のある方、あるいは英語（会話ならびに文書作成含む）

に堪能な方 

8. 学 歴：短大・大学卒以上（卒業証書の呈示を求める場合あり） 

9. 勤務地：本郷事務局（地下鉄丸ノ内線・大江戸線 本郷 3 丁目より徒歩 5 分）。ただし

学術集会（本会ならびに地方会）開催時等に出張あり。 

10. 勤 務：原則として月曜〜金曜日の週休 2日制。 

11. 採用予定：2015年 4月 1日～（本採用前に 3ヵ月間の試用期間あり：採用時期は相談

可） 

12. 応募書類：履歴書（写真付き・E mailアドレス）を下記住所まで郵送ください 

13. 応募期間：2014年 12月 1日～12月 31日（消印有効）事務局員応募書類同封と朱書 

14. 選考方法： 

① 第 1次：書類選考（合格者のみに面接日時を通知します） 

② 第 2次：面 接 

15. 郵送・問い合わせ先：  

一般社団法人 日本集中治療医学会 

〒113-0033東京都文京区本郷 3-32-7東京ビル 8階 

TEL：03-3815-0589 FAX：03-3815-0585 

E-mail：jimu@jsicm.org 

担当 高橋 

https://maps.google.co.jp/maps?hl=ja&q=35.706181,139.761033%28%E6%9D%B1%E4%BA%AC%E9%83%BD%E6%96%87%E4%BA%AC%E5%8C%BA%E6%9C%AC%E9%83%B73-32-6%E3%83%8F%E3%82%A4%E3%82%A6%E3%82%9B%E6%9C%AC%E9%83%B73F%29&ie=UTF-8&ei=2mWcUcLTBo3VkwXPsoGABw&sqi=2&ved=0CAgQ_AUoAg
mailto:jimu@jsicm.org

